Apreciado lider de Unidad Gestora.

A continuacion, de forma resumida, enviamos el paso a paso para ingresar a la
plataforma de Convenios y Evaluacién de Impacto. Esperamos que sea de apoyo para
iniciar el manejo de nuestra plataforma:

1. Ingrese a la pagina web de la UNAD y de click en Administrativo
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2. De click en Sistema de Gestién de Calidad
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3. Luego ingrese a la opcion de Intranet

+ Sistema de Gestion de Calidad (SGC) ~
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4. Ingrese su usuario y contrasefia del Sistema Unico de Autenticacion

Institucional (Intranet)

& login.unad.edu.co

SISTEMA UNICO DE AUTENTICACION

Nombre de Usuario FElERRE-Csclucy

Contrasefia

Olvide mi clave

5. De click en la opcién Aplicaciones
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Ultimo cambio de clave:
2022-06-07 10:41:31
Su clave expira en la
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6. Ingrese a la categoria Administrativo
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7. Ingrese a la aplicacion denominada Convenios y Evaluacién de Impacto

Intranet Aplicaciones Apoyo Gestién Elecciones Nube Privada UNAD Cerrar Sesion

Sistema de Gestién de Proyectos Sistema Gestién Regional de Proyectos
Via Convenios
Sistema Nacional de Elecciones Sistema de Solicitud de
Desplazamientos
Solicitud de Estimulo Educativo Sistema de Monitoreo de Impresoras

Administracién de PQRS-SAU » Convenios y Evaluacién de Impacto

8. De click en la pestafia superior izquierda para desplegar el tablero de opciones
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9. Para presentar una propuesta de convenio a Mesa Técnica, ingrese a Propuestas

C @ convenioseimpacto.unad.edu.co/panel-de-control
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10. Alli seleccione el tipo de propuesta que presentara a Mesa Técnica (por
ejemplo, Convenio)
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11. Busque el numero de NIT de la entidad contraparte con la que desea formular
la propuesta de convenio (NO INCLUYA EL CODIGO DE VERIFICACION DEL
NIT)

>
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Contraparte

E

Busca por NIT de la Contraparte (No incluyas &l CV)

q NIT Q Agregar

12. Si la contraparte no existe, debe crearla ingresando la informacion solicitada

Crear contraparte

Nit @ Digito de Verificacion Nombre o razén social Ambito

2222222 0 Nombre o razon social Selecciona una opc...

Clase de institucion Area de trabajo Pais Departamento

Selecciona una opc... Selecciona una opc... W Colombia Bogotd D.C
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Bogotd ~ Direccién Teléfono 1 Teléfono 2

Nombre del representante legal
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13. Cree la informacién del contacto en la entidad

Contactos contraparte @

Nombre Apellido Teléfono Correo electrénico
DIEGO FERNANDO MONCAYOD 382796060 info.ibague@previred.cot
Cargo

Representante legal

14. Seleccione los requerimientos del convenio y de click en comenzar (No olvide
seleccionar el contacto en la entidad)

Requerimientos del convenio

Selecciona |a sigulente informacidn para generar los campos y documentos requeridos

Meodo financiacidn Tipo de convenio

Selecciona una opcion N Selecciona una opcidn N

|

15. De click en Aceptar e inicie a ingresar la informacion y requisitos solicitados

Esta & punto de crear el convenio con:

Nombre Contraparte: PREVIRED TOLIMA
SAS
Modo Financiacion: Sin Recursos
Tipo de Convenio: Descuento de matricula

Desea continuar?

=l - R

16. Una vez ingresada TODA la informacién y cargados TODOS los requisitos
solicitados, la plataforma le mostrara un resumen de su propuesta. Puede editar
cualquier informacién antes de dar click en Finalizar para que la propuesta de
convenio inicie el proceso de revision en Mesa Técnica Dinamizadora de

Convenios.
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¢ No olvide leer la informacién de algunos items con este icono @ por ejemplo:
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o Debe estar pendiente de su correo electrénico institucional para recibir las
observaciones (si existen) con el fin de subsanarlas a través de la misma
plataforma.

e El cargue de los documentos adjuntos lo puede hacer en Excel, png, jpg, word y
PDF. Si lo hace en PDF no incluya simbolos, signos (puntos, comas) en el
nombre del archivo.
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Recuerde que ya no es necesario adjuntar los formatos de Estudios Previos,
Términos de Referencia y Presentacion de Propuesta ya que la plataforma
los genera de manera automatica después de que el convenio esté aprobado.

Cualquier informacion adicional, con gusto la atenderemos.

Cordialmente,

RED DE RELACIONES INTERINSTITUCIONALES




