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CIRGULAR INFORMATIVA

400-005
PARA: TODO EL PERSONAL
ASUNTO: Procedimiento de Grados afc 2014

Cordial saludo,

Atendiendo las directrices institucionales en relacidon con el Procedimiento de
Grados para la vigencia 2014, y con el proposito de ejecutarlo exitosamente, la
Vicerrectoria Académica y de Investigacion y el Grupo de Grados adscrito a la
Gerencia de Innovacion y Desarrollo Tecnoldgico, se permiten informar a la
comunidad académica lo siguiente:

1. Responsabilidades frente al Procedimiento de Grados

1.1.Registro y Control Académico remite al Centro el listado de posibles
graduandos para el primer y segundo periodo académico de 2014.

1.2.En cada Centro el funcionario designado por el Director para el proceso de
grados se encargara de conformar el equipo de trabajo responsable de:

1.2.1

1.2.2.

1.3.

a) Recepcion

b} Revisién de la documentacion inclusive el registro academico del
graduando.

c) Notificacion de faltantes

d) Aprobacion de toda la documentacién de los estudiantes postulados
para las sesiones de grado: extraordinarias y ordinarias.

E! estudiante debe aportar l1a totalidad de la documentacion que es requisito

para grado, en medio magnético contenido en un CD e impreso. (remitirse

al punto 3)

E! funcionario asignado en el Centro procedera a ingresar la informacion en

el aplicativo Moédulo para solicitud de Grados, haciendo la respectiva

aprobacion.

El Grupo de Grados Nacional se encargara de:

a) Revisar %’

b) Modificary P
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¢} Aprobar la totalidad de la documentacién requerida para grado dentro
del aplicativo Modulo de solicitud de Grados realizando la gestion
oportuna para la elaboracion de diploma, acta, carné de egresado junto
con las resoluciones en cada caso.
1.3.1. El Grupo de Grados Nacional remitira con 8 (ocho) dias calendario de
antelacion los diplomas, actas, carnés y resocluciones a cada Centro.

2. Funcionario o servidor por CENTRO, CCAV, CERES, UDR, responsable
del Procedimiento de Grados 2014 (ordinarios y extraordinarios)

El Director del Ceniro asignara al funcionario o servidor responsable de la
ejecucién de las acciones propias del Procedimiento de Grados en cada Centro,
debe notificar esta designacién al correo grados@unad.edu.co antes del 21 de
Febrero de 2014, especificando sus datos de contacto: nombre, apellido, cedula,
teléfono, correo electrénico, direccion de skype y cargo.

Nota: Es relevante aclarar que el designado en cada CENTRQ para el proceso de
grados debera:

a} Publicar en un lugar visible los requisitos y la programacién del
procedimiento de grados

b) Publicar el listado oficial de posibles graduandos

c) Solicitar a Registro y Control Académico de cada Centro los registros
individuales de cada uno de los graduandos (verificando el cumplimiento y
aprobacion del plan de estudios correspondiente)

d) Revisar la documentacion entregada por el estudiante.

En caso de presentarse algun faltante éste, se debe notificar al estudiante por
escrito reiterandole que debe cumplir en las fechas establecidas para grados.

3. Cumplimiento de los requisitos de grado

El funcionario responsable por cada Centro debe verificar y cargar en el aplicativo
Modulo de solicitud de Grados la documentacion que le fue entregada por el
estudiante en medio magnetico:

1) Carta de solicitud de grado dirigida al Director del Centro.
2) Ficha de solicitud de grado individual.

3} Ficha de seguimiento individual.
4} Fotocopia de la cédula legible y ampliada ai 150%
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5) Fotocopia de la libreta militar legible y ampliada al 150%.

6) Soportes de opcién de trabajo de grado (Original del acta de sustentacion
del trabajo de grado, cettificacion de creditos académicos de posgrado, acta
de sustentacion de trabajo final de curso de profundizacion, certificacion de
experiencia profesional dirigida, diplomado y proyecto de grado).

7} Registro académico individual (Con firma del funcionario de Registro y
Control Académico)

8) Fotocopia del acta y diploma de bachiller y/o tecndlogo {para estudiantes
convenio SENA-UNAD, adjuntando el CAP)

89) Fotocopia del acta y diploma profesional segln el grado a obtener.

10)Diligenciar el formato de Paz y Salvo original, firmado por el Director del
Centro.

11)Resuitado de la prueba Saber Pro.

12)Fotocopia del recibo de pago de los derechos de grado.

13)Fotografia tamafio 3x4 fondo azul marcada con nombre, cédula y programa.

14)Proyecto Trabajo de Grado (Segun la opcidn de trabajo de grado revisar la
circular informativa 100-124 Proceso de Reposicion de los Proyectos de
Grado en Biblioteca).

4. Funcionario responsable en el proceso de Grados de RCA

Grupo de Grados correo electronico grados@unad.edu.co Teléfono 3443700.
Ext.1323,1325,1322,1339,1340 y 1324,

Zona Occidente é:) r;jdnfgieg?afﬁ% andrea.rodriguez@unad.edu.co | marcelarodriguez.unad
Zona Sur Edilma Acevedo A. | edilma.acevedo@unad.edu.co ediimaacevedo2
Zona Caribe Fabiola Sierra C. fabiola.sierra@unad.edu.co fabiola.sierra.cuervo
Zonas Centro Jeisson Ernesto
Oriente y Centro jeisson.moreno@unad.edu.co wxwduffas
Sur Moreno
Zonas Centro
A:g;iﬁa; v égzghzlze?:gtrrg jhon.sanchez@unad.edu.co alejandrosc21
Qrinoquia
Zona Centro Maria Fernanda
Bogota Ba G maria.bayona@unad.edu.co mafebayonal
: yona Gomez
Cundinamarca
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5. Programacion Grados Ordinarios. Seglin el Acuerdo No. 12 de noviembre 26
de 2013, publicado en el Manual Estudiantil de Servicios en Linea.

Primer periodo académico

"Pago de derechos pecumarlos para
grado

Entrega documentos para grado por .
parte del graduando en el Centro Abril 14 a Mayo 20

Graduacion Junio 20 y 21

Abril 13 a Mayo 16

Segundo periodo académico

Pago de derechos pecumarros para | Septiembre 30 a Noviembre
grado 11

Entrega documentos para grado por
parte del graduando en el Centro

Graduacion Diciembre 12y 13

Octubre 1 a Noviembre 12

6. Programacién Grados Extraordinarios

Los grados extraordinarios se tramitaran Gnicamente en las siguientes fechas:

Primer periodo académico

.Pago de derechos.pécumarlos para
Grado Febrero 18 a Marzo 1

Entrega documentos para grado por
parte del graduando en el Centro
Graduacién Abril 25

FFebrero 19 a Marzo 8
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Segundo periodo académico

Pago de derechos pecumartos para
Grado Julio 14 al 25
Entrega documentos para grado por
parte del graduando en el Centro Julio 15 al 29
Graduacidn Septiembre 26

Nota: La documentacion del estudiante para Grados Extraordinarios debe ser
cargada de manera digital 25 dias calendario antes a la Ceremoni;

L—/Q/C

CONSTANZA ABADIA GARCIA
Vicerrectora Académica y de Investigacion

Firmado,

ANDRES E‘R‘NESQFS E
Gerente Nacional de Thriovacion y Desarrollo Tecnologico

Proyectaron: Maria Fernanda Bayona G, Fabicla Sierra C.



